Personalhulletin
Fehruar 2019

Feststellen / Temporar / Payrolling

Auch Ihr Ansprechpartner fiir die Besetzung von Projekten im

kaufmannischen Bereich.

Wir beraten Sie gerne in der kompetenten und zeitnahen
Deckung eines grosseren Personalbedarfs!

Inhalt: Schnellsuche mit einem Klick

Personalmanagement
Office Management

Buchhaltung / Controlling / Inkasso

Rechtswesen

Banking und Finance
Versicherung

Immobilien / Facility Management

Treuhand / Unternehmensberatung /

Wirtschaftsprifung

Verkauf Innen- und Aussendienst
Marketing / Kommunikation
Einkauf

Kundendienst / Call Center

Time Job AG Personalberatung
Feststellen & Temporarjobs, Kaderselektion
Stampfenbachstrasse 7

beim Central

CH-8001 Zirich

Telefon +41 44 258 49 49
Telefax +41 44 258 49 40
info@timejob.ch
www.timejob.ch
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HR Verantwortliche 80-100% 173
Alter 52 Jahre
Diplome Berufsprufung HR- Management,

Sachbearbeiterin Personalwesen,
Berufsbildnerin

Head Human Resources

5130

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterln

Senior Recruiter

41 Jahre

CAS Sozialversicherungsrecht, Master of
Advanced Studies in Human Resources
Management, Personalfachfrau mit eidg.
FA, Hotelfachschule
Personalassistentin, Head Human
Resources, Stv. Geschéftsfiihrerin,
Direktionsassistentin

Muttersprachen: D, F

Fremdsprachen: E, Spanisch

SAP, Abacus

nach Vereinbarung
francesca.darui@timejob.ch

15069

Erfahrung Verantwortliche Personaladministration,
Mitarbeiterin Lohnadministration,
Sekretarin / Sachbearbeiterin mit
Personalaufgaben

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E, (Spanisch)

IT MS Office, SAP

Eintritt Ab sofort

Beratern  jolanda.gfeller@timejob.ch

Spezialistin Payroll / Sozialversicherungen 14768

80%

Alter 55 Jahre

Diplome Verkaufslehre, Handelsschule,
Lehrmeisterkurs, Personalfachfrau

Erfahrung Leiterin Personalwesen, Fachspezialistin
Payroll, Leiterin Finanz- und
Personalwesen, Human Resources
Managerin / Finanzbuchhalterin

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: (F), (1), (E)

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  jolanda.gfeller@timejob.ch

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

34 Jahre

Bachelor in Business Administration,
International Hotel Management
Research Associate, Legal Assistant /
Geschéftsleitungssekretariats,
Teamassistentin, Legal Assistant
Muttersprachen: E, D
Fremdsprachen: |, Spanisch, F

MS Office

Ab sofort
alexandra.brunner@timejob.ch
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Direktionsassistentin

1664

Alter 36 Jahre

Diplome Kommunikation & Rhetorik, Motivations-
und Erfolgsstrategien, Ziele & Visionen,
Zeitplanung und Management,
Ausbildung zur
Detailhandelsangestellten

Erfahrung Office Manager, Direktionsassistentin,
Assistentin / Receptionistin, Recruiterin &
Gruppenleiterin, Projekt Manager,
Sachbearbeiterin / Assistentin

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F, |

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Assistentin / Mitarbeiterin Sekretariat 3760

Alter 40 Jahre

Diplome Handelsschule

Erfahrung Mitarbeiterin Sekretariat / Empfang,
Internal Sales Representative,
Assistentin Geschéftsleitung /
Projektmanagement, Sachbearbeiterin
Administration, Kaufmannische
Angestellte

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, (F)

IT Abacus, MS Office, Oracle

Eintritt Ab sofort

BeraterIn  jolanda.gfeller@timejob.ch

Assistentin 17821

Alter 42 Jahre

Erfahrung GL-Assistant, Projektmanager,
Produzentin, Projektbetreuung,
Produktionsassistentin

Sprachen Muttersprachen: Russisch
Fremdsprachen: D, E, F, (Spanisch)

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Assistentin 80-90% 3068

Alter 39 Jahre

Diplome Dipl. Eventmanagerin, Berufsbilderin,
Fuhrungsausbildung, Eidg.
Burofachdiplom VSH

Erfahrung Assistentin, Dealer Financing Specialist,
Underwriting Sachbearbeiterin, Team-
Assistentin

Sprachen  Muttersprachen: D, |
Fremdsprachen: F

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  jolanda.gfeller@timejob.ch

Assistentin 16828

Alter 39 Jahre

Diplome Berufsbildnerin, Online Marketing,
Kauffrau

Erfahrung Projektleiterin, Sales Assistant, Sales-
und Marketing Coordinator, Assistant
Marketing & Business Development

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F, (Spanisch)

IT Lotus Notes, SAP, MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  jolanda.gfeller@timejob.ch

GL-Assistant 18297

Alter 58 Jahre

Diplome Kaufmannische Lehre, Finanz- und
Rechnungswesen

Erfahrung Senior Administrative Assistant, GL-
Assistant, Team-Assistant, Sekretérin,
Sachbearbeiterin

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E, (1)

IT MS Office, SAP

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch
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Assistentin / Mitarbeiterin Empfang und 19176

Sekretariat

Alter 32 Jahre

Diplome Burofachdiplom VSH, Berufslehre
Bekleidungsgestalterin

Erfahrung Sekretérin / Sachbearbeiterin,
Assistentin, Bekleidungsgestalterin

Sprachen  Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
BeraterIn  jolanda.gfeller@timejob.ch

Assistentin D/E/F, 80%-90% 20399

Alter 25 Jahre

Diplome Handelsdiplom

Erfahrung Teamassistentin, Cabin Crew Member,
Human Resources-Fachperson,
Sachbearbeiterin, Rezeptionistin

Sprachen Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, F
IT MS Office, Photoshop

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterin  kim.fineron@timejob.ch

CEO Assistant 21080

Alter 51 Jahre

Diplome Birokauffrau

Erfahrung CEO Assistant, Direktionsassistentin des
Geschaftsfihrers, Assistentin

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, (F)

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Anwaltsassistentin / Sekretarin 50-100%

19389

Alter
Diplome

Erfahrung
Sprachen
IT

Eintritt
Beraterin

Direktionsassistentin

37 Jahre

Betriebswirtschaftslehre, Berufslehre als
Biroangestellte

Assistentin Wirtschaftskriminalitat /
Wirtschaftsrecht, Sekretérin, Assistentin
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E

MS Office, Lotus Notes, SAP

Ab sofort

nicole.bosshart@timejob.ch

20417

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Mitarbeiterin Sekretariat

51 Jahre

Dolmetscherschule, Leadership-
Zertifikat, Direktionsassistentin
Office Managerin / Biroleiterin,
Assistentin / Sachbearbeiterin,
Direktionsassistentin, Mitarbeiterin
Empfang/Sekretariat
Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E, |

MS Office

Ab sofort
alexandra.brunner@timejob.ch

21092

Alter
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

49 Jahre

Office Managerin, Helpdesk 1st und 2nd
Level Support, Supervisor Operative
Flhrung, Sales Agent, Flight Attendant
Muttersprachen: |

Fremdsprachen: D, E, Spanisch, F

MS Office

Ab sofort

jolanda.gfeller@timejob.ch
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GL-Assistentin 80-90% 21143

Alter 37 Jahre

Diplome Berufsbildnerkurs, Postangestellte
Erfahrung Assistentin Management Support,
Direktionsassistentin,

Luftverkehrsangestellte,
Serviceangestellte
Sprachen  Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E, Spanisch
IT MS Office, SAP

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Sachbearbeiterin Innendienst / Assistentin 22834

Banking

Alter 34 Jahre

Diplome Ausbildung zur Kauffrau mit
Berufsmatura, Finanzplanungsexpertin,
Betriebswirtschafterin HF,
Personalassistentin

Erfahrung Vorsorge- und Versicherungsberaterin,
Kundenbetreuerin / Sachbearbeiterin
Privatkredit, Sachbearbeiterin
Kundendienst, Sachbearbeiterin
Verkaufsinnendienst

Sprachen  Muttersprachen: Spanisch

Fremdsprachen: D, F, I, E
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Executive Assistant D/E 24071

Alter 51 Jahre

Diplome Studium der Wirtschaftswissenschaften
und Sinologie; Diplom-Okonom
Personliche Assistentin, Executive
Assistant des CEO, Assistentin der
Geschaéftsleitung, Wissenschaftliche
Mitarbeiterin

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Leiterin Administration

22450

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Executive Assistant

42 Jahre

CAS Digital Risk, Betriebstékonomin FH
Office Manager, Leiterin Administration,
Projektleiterin, Leiterin Customer Care
Center

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E, (1),
(Niederlandisch), (Russisch)

MS Office

Ab sofort

nicole.bosshart@timejob.ch

23444

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Assistentin 80-100%

36 Jahre

Direktionsassistentin, Tourismusfachfrau
HF, Eidg. Maturitat, Profil Sprachen und
Literatur

Fachspezialistin Einsprachen / ALV,
Koordinatorin, Partnerassistentin,
Anwaltsassistentin

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: |, E, F

MS Office, SAP

nach Vereinbarung
jolanda.gfeller@timejob.ch

24278

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

49 Jahre

Kaufmannische Birolehre
Sachbearbeiterin, Mitarbeiterin
Sekretariat / Empfang / Back-Office,
Sachbearbeiterin Dactylo / Medizinischer
Dienst, Direktionsassistentin
Muttersprachen: D, |
Fremdsprachen: E, F, Spanisch

MS Office, Navision

nach Vereinbarung
nicole.bosshart@timejob.ch
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Personal Assistentin 100% 24318

Alter 40 Jahre

Diplome Sachbearbeiterin Personalwesen, Web
Design & Web Development Diploma,
Ganzheitliches Projekt-Management /
Projektleiter SI1Z, ABACUS-
Zertifikatskurs Finanzbuchhaltung;
Systematisches Verbuchen anhand von
Finanzbuchhaltungs-Belegen mit
ABACUS, Sachbearbeiterin
Rechnungswesen

Office Manager Operational Support /
Training Services, Assistentin
Personalwesen, HR Development Officer
(Personalentwicklung), Praktikum und
Sprachaufenthalt

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

GL-Assistant
Alter 37 Jahre

24395

Diplome Studium in Soziologie und Englisch

Erfahrung GL-Assistant, Assistentin Marketing
Communication, Team- und Project
Assistant, Team Assistant,
Marketingassistentin

Sprachen Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Executive Assistant 24493

Alter 45 Jahre

Diplome Kaufmannische Lehre, Event Manager

Erfahrung Executive Assistant, Office Managerin,
Personal Assistant

Sprachen  Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, Spanisch, F, |
IT MS Office, SAP, Abacus
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Assistant / Officemanagerin D/E

24375

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterln

Management Assistentin

46 Jahre

Ausbildung zur Bankkauffrau IHK
Officemanagerin, Assistentin der
Geschéftsleitung, Assistenz, Leiterin
Business Administration,
Kundenberaterin,
Vermdégenskundenbetreuerin,
Wertpapierberaterin
Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E

MS Office

Ab sofort

kim.fineron@timejob.ch

24491

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

GL-Assistentin

51 Jahre

Ausbildung zur Kauffrau
Sachbearbeiterin Kanzlei / Sozialamt,
Assistentin, Generaldirektionssekretarin,
Personalassistentin,
Direktionssekretérin, Sekretéarin /
Mitarbeiterin Empfang
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, F, (1)

MS Office, Photoshop, Abacus, Excel
nach Vereinbarung
nicole.bosshart@timejob.ch

24537

Alter
Diplome

Erfahrung
Sprachen
IT

Eintritt
Beraterln

46 Jahre

Executive PA Seminar, Lehre zur
Verkauferin

Personal Assistant, Assistentin,
Chefsekretarin / GL-Assistentin
Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, (E), (Arabisch)
MS Office

nach Vereinbarung
fabienne.winkelmann@timejob.ch
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CEO Assistant 24616
Alter 45 Jahre
Diplome Handelsmittelschule

Erfahrung Personal Assistant, Relationship
Manager, Assistentin Private Banking,
Geschaéftsleitungsassistentin/
Kundenbetreuerin
Vermdgensverwaltung,
Privatkundenbetreuerin

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F

IT MS Office, Lotus Notes, Adobe

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterin  fabienne.winkelmann@timejob.ch

Assistentin 80-100% 24709
Alter 33 Jahre
Diplome Studium der Philosophie und

Geschichte, Bachelor of Law (BLaw
UZH), Bachelor of Law

Erfahrung CEO Office Assistant, Legal Assistant,
Stand-in Legal Assistant

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, (F), (1)

IT MS Office, Lotus Notes, Adobe,
Photoshop
Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Sachbearbeiter Kundenberatung D/E/F 24936
Alter 46 Jahre
Diplome Handelsdiplom VSH

Erfahrung Sachbearbeiter Verkausfsinnendienst /
Kundenservice / Administration
(Operations Manager), Mitarbeiter
Empfang, Sachbearbeiter /
Kundenverantwortlicher

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E

IT MS Office, SAP

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Sachbearbeiterin Export / Mitarbeiterin 24625

Innendienst

Alter 31 Jahre

Diplome Lehrgang zur Dipl.
Exportsachbearbeiterin SIHK

Erfahrung Sachbearbeiterin / Kaufmannische
Allrounderin, Burokauffrau

Sprachen  Muttersprachen:
Fremdsprachen: E

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  jolanda.gfeller@timejob.ch

Assistentin der Geschéftsleitung 24762
Alter 44 Jahre
Diplome Kaufmannische Lehre

Erfahrung Leiterin Backoffice, Assistentin /
Sachbearbeiterin, GL-Assistentin,
Blromitarbeiterin, Sekretarin,
Schadensachbearbeiterin

Sprachen Muttersprachen: Griechisch, D
Fremdsprachen: F, E

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Anwaltsassistentin 25005
Alter 24 Jahre
Diplome Kauffrau EFZ mit Berufsmatura

Erfahrung Mitarbeiterin Credit, Mitarbeiterin
Sekretariat / Administration

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F, (Spanisch)

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  fabienne.winkelmann@timejob.ch
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Anwaltsassistentin 25253
Alter 20 Jahre
Diplome Kauffrau EFZ mit Berufsmatura
Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F
IT MS Office, SAP
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  fabienne.winkelmann@timejob.ch
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Buchhaltung / Controlling / Inkasso

Spezialistin fur Finanz und Rechnungswesen 7582

Alter 52 Jahre

Diplome Handelsschule, Studium Internationale
Rechnungslegung,
Kaderausbildungskurs Management | /
Personalentwicklung
Finanzbuchhalterin / Teamleiterin,
Finanz- und Betriebsbuchhalterin,
Buchhaltungssachbearbeiterin
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)

IT Abacus, Lotus Notes, MS Office, SAP
Eintritt nach Vereinbarung

Beratern  jolanda.gfeller@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Sachbearbeiter Zahlungsverkehr 19315

Alter 35 Jahre

Diplome Berufs- und Praxisausbildner,
Kaufmannische Lehre

Freier Mitarbeiter / Freelancer, Berufs-
und Praxisausbilder Lernende und
Praktikanten, Sachbearbeiter
Zahlungsverkehr, Projektleiter Assistent
Muttersprachen: D, Spanisch
Fremdsprachen: F, |, (E)

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Sachbearbeiterin Rechnungswesen 20006

Buchhalter 15537
Alter 55 Jahre
Diplome Fachmann im Finanz- und

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterln

Buchhalterin / Assistentin CEO D/E/Russ

Rechnungswesen, CAS; Das Verhalten
von Individuen in der Organisation,
Leadership College

Stv. Leiter Finanzen, Geschéftsfuhrer,
Abteilungsleiter Finanzen und EDV,
Verwalter & Immobilienbuchhalter
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E

Abacus

Ab sofort
alexandra.brunner@timejob.ch

19335

Alter 32 Jahre

Diplome Lehre als Bécker-Konditor,
Sachbearbeiter Treuhand /
Rechnungswesen

Erfahrung Sachbearbeiterin Rechnungswesen

Sprachen Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, F
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterln

Leiterin Finanz- und Rechnungswesen

47 Jahre

Treuhanderin mit eidg. FA,
Padagogische Universitat, Fakultéat
Mathematik

Head of Treasury Assistentin,
Buchhalterin / Kundenbetreuerin,
Projektassistentin, Buchhalterin /
Assistentin des Geschéftsleiters,
Mitarbeiterin

Muttersprachen: D, Russisch
Fremdsprachen: F, E, (l)

MS Office

nach Vereinbarung
nicole.bosshart@timejob.ch

20066

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterln

43 Jahre

Wirtschaftswissenschaftlern, spezialisiert
auf Finanz und Kredit, Allrussisch
Korrespondenz, Fachfrau im Finanz-und
Rechnungswesen mit eidgendssischem
Fachausweis

Amtsvertreterin des Hauptbuchhalters,
Leitende Buchhalterin, Sachbearbeiterin
Treuhand

Muttersprachen: Russisch
Fremdsprachen: D, E

Abacus, MS Office, Sage

nach Vereinbarung
alexandra.brunner@timejob.ch
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Buchhaltung / Controlling / Inkasso

Sachbearbeiter Accounting 22582

Senior Consolidation Accountant

23526

Alter 43 Jahre

Diplome Lehre als Kaufmann,
Liegenschaftenbuchhaltungs-Assistent

Erfahrung Sachbearbeiter Buchhaltung,
Sachbearbeiter Kreditoren, Mitarbeiter
Creditmanagement, Sachbearbeiter
Finanzbuchhaltung / Rechnungswesen

Sprachen  Muttersprachen: D, |
Fremdsprachen: F, E

IT Abacus, SAP, MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Finanzbuchhalterin 23807

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Fachfrau Finanz- und Rechnungswesen

55 Jahre

Kaufmannische Angestellte EFZ,
Ausbildung Sales, Betriebsékonomin
Head of Reporting, Head of Corporate
Reporting and Accounting, Group
Controlling / Reporting, Project Manager
Accounting / Controlling, Consulting
Muttersprachen: |

Fremdsprachen: D, E, F

Cognos, Excel, Hyperion, MS Office
nach Vereinbarung
nicole.bosshart@timejob.ch

23885

Alter 33 Jahre

Diplome Bachelorstudium, Masterstudium

Erfahrung Corporate Finance and Accounting, Audit
Consultant, Senior Consultant Risk
Management, Financial Reporting
Specialist

Sprachen Muttersprachen: Bulgarisch

Fremdsprachen: D, E
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  fabienne.winkelmann@timejob.ch

Fachfrau Finanz- und Rechnungswesen mit 24658

Controllingaufgaben 80%

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Buchhalter / Liegenschaftenbuchhaltung

25 Jahre

Fachfrau im Finanz- und
Rechnungswesen, Berufsbildnerkurs,
Sachbearbeiter Rechnungswesen,
Kaufmannische Berufslehre (Profil E)
Sachbearbeiterin Accounting &
Payrolling, Leiterin Accounting &
Payrolling

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)

MS Office

nach Vereinbarung
alexandra.brunner@timejob.ch

24726

Alter 41 Jahre

Diplome Lehrgang Fachfrau fir Finanz- &
Rechnungswesen, IFRS Seminarreihe
mit Diplom, Kaufmé&nnische Lehre
Head of Accounting, Corporate
Accountant, Controller / Head of
Accounting / Teamleiterin, Mitarbeiterin
Rechnungswesen, Auszeit und
Stellensuche, Mitarbeiterin Verkauf und
Marketing

Muttersprachen: D, Tirkisch
Fremdsprachen: E

IT MS Office, SAP, Abacus, AS400,
Cognos, Dynamics, Hyperion, Navision
Ab sofort

nicole.bosshart@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Eintritt
Beraterin

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

47 Jahre

Fachmann Finanz- und
Rechnungswesen, Oekonomie-Studium,
Mathematik-Studium, Matura Typus C
Liegenschafter-Bewirtschafter und
-Buchhalter, Alleinbuchhalter,
Sachbearbeiter Buchhaltung /
Rechnungswesen

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E

MS Office, Abacus, SESAM, SAP

Ab sofort
fabienne.winkelmann@timejob.ch
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Buchhaltung / Controlling / Inkasso

Sachbearbeiter Buchhaltung

25125

Sachbearbeiterin Buchhaltung

25180

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

43 Jahre

Bahnbetriebsdisponent
Produktionassistent / Redaktor, Assistent
der Geschéftsleitung / Buchhalter,
Flimverleih- / Verkaufs- und
Produktionsassistent,
Promotionsassistent,
Bahnbetriebsdisponent
Muttersprachen: D, Spanisch
Fremdsprachen: E, |, F, (Russisch)

MS Office, Adobe, InDesign, Photoshop
nach Vereinbarung
jolanda.gfeller@timejob.ch

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

38 Jahre

Berufsbildnerkurs, Kauffrau
Sachbearbeiterin Finanzbuchhaltung /
Administration / Verkauf, Leiterin
Kreditorenbuchhaltung
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)

MS Office, SAP

nach Vereinbarung
jolanda.gfeller@timejob.ch
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Anwaltsassistentin

11595

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Anwaltsassistentin 50-80%

37 Jahre

Ausbildung zur Kauffrau
Anwalts-Assistentin, Assistentin,
Sachbearbeiterin Verkaufsinnendienst,
Assistentin Inserateverkauf
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E

Lotus Notes, MS Office

nach Vereinbarung
fabienne.winkelmann@timejob.ch

20865

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

54 Jahre

Germanistik und Philosophie
Mitarbeiterin Sekretariat,
Anwaltsassistentin, Geschaftsfihrerin
und Buchhalterin

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: |, F, E

MS Office

Ab sofort

nicole.bosshart@timejob.ch

Rechtsanwalt 16351
Alter 46 Jahre
Diplome 1. Justisches Staatsexamen,

Erfahrung
Sprachen
IT

Eintritt
Beraterin

Junior Anwaltsassistentin

Européischer Wirtschaftsfuihrersein, 2.
Juristisches Staatsexamen, Certified
Advanced Studies Compliance
Management, CAS Compliance
Management, Executive Master of
European and International Business
Law

Leiter Rechtsdienst, Legal Manager /
Leiter Recht

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, (F)

MS Office

nach Vereinbarung
alexandra.brunner@timejob.ch

24681

Alter
Diplome
Erfahrung

Sprachen
IT

Eintritt
Beraterin

22 Jahre

Bachelor-Studium Rechtswissenschaften
Lehrerin Berufsmaturitat,
Verkaufsmitarbeiterin, Sekretarin (20%)
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E

Excel, MS Office

Ab sofort

nicole.bosshart@timejob.ch
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Senior Portfolio Manager 23379

Alter 39 Jahre

Diplome CAS Immobilienbewertung,
Prasentationstechnik /
Projektmanagement,
Betriebswirtschaftslehre (lic. oec. HSG),
Eidgendssische Maturitat

Erfahrung Corporate Action Specialist, Senior
Portfolio Manager, Venture Partner,
Fund Manager / Hedge Fund Research

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F, (I)

IT MS Office, SAP

Eintritt Ab sofort

BeraterIn  nicole.bosshart@timejob.ch

Privatkundenberater 80% 24600

Alter 20 Jahre

Diplome Bachelor Management of Arts,
Berufsmatura, Lehre zum Kaufmann EFZ

Erfahrung Business Support

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, (F)

IT MS Office, Excel

Eintritt Ab sofort

BeraterIn  nicole.bosshart@timejob.ch

Asset Manager 25038
Alter 56 Jahre

Diplome Finanzanalytiker / Vermdgensverwalter /
Anlageexperte, Kaufmann
Geschaéftsfihrer / Inhaber, Stv. Direktor
Bereichsleiter Asset Management,
Assistent des geschéaftsfiihrenden
Direktors, Gruppenleiter
Wertschriftenadministration
Muttersprachen: D, F

Fremdsprachen: E, (l), (Spanisch)

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

BeraterIn  nicole.bosshart@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Executive Assistant 80-100% 24385

Alter 36 Jahre

Diplome Ausbildung zur Kauffrau, Dipl.
Betriebswirtschafterin HF (Vertiefung
Bankwirtschaft)

Erfahrung Accounting Assistant / Customer
Service, Kundenberaterin /
Finanzberaterin Anlagen,
Kundenberaterin, Leiterin Assistant
Team

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, Spanisch, F, |

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Mitarbeiter Trading / Mid Office 24659

Alter 42 Jahre

Diplome Ausbildung zum Kaufmann

Erfahrung Leiter Abteilung Trading und Mid Office,
Direktor, Assistant Vice President,
Borsenhandler, Kundenberater

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Privatkundenberaterin 25086

Alter 19 Jahre

Diplome Ausbildung zur Kauffrau

Erfahrung Kundenberaterin Kreditkarten

Sprachen Muttersprachen: D, Portugiesisch
Fremdsprachen: E, F

IT Excel, MS Office

Eintritt Ab sofort

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch
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Privatkundenberater 25089

Alter 36 Jahre

Diplome Bankwirtschafter HF, Finanzberater,
Kaufmannische Lehre

Erfahrung Partner / Mitglied des Verwaltungsrates,
Head of Sales, Relationship Manager,
Teamleiter Vermdgende Privatkunden,
Senior Kundenberater

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch
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Sachbearbeiterin / Assistentin 24362

Alter 24 Jahre

Diplome BSC in Wirtschaftsrecht, Studium
Wirtschaftsrichtung, Kauffrau EFZ

Erfahrung Fachspezialistin Privatkunden,
Sachbearbeiterin Generalagentur /
Schadenservice

Sprachen Muttersprachen: D, Serbo-Kroatisch
Fremdsprachen: F, E

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  kim.fineron@timejob.ch
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Immobilien / Facility Management

Sachbearbeiterin Buchhaltung 23319

Alter 41 Jahre

Diplome Personalsachbearbeiterin,
Kaufmannische Lehre

Erfahrung Sachbearbeiterin Baubuchhaltung,
Assistentin Bewirtschaftung,
Immobiliensachbearbeiterin

Sprachen  Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Immobilienbuchhalterin 23768

Alter 51 Jahre

Diplome Kaufmannische Burolehre,
Finanzbuchhaltung, Grundkurs
Immobilien-Verwaltung
Liegenschaften Buchhalterin
Stockwerkeigentum,
Liegenschaftenverwalterin,
Buchhaltungsangestellte,
Sachbearbeiterin Finanzbuchhaltung,
Liegenschaftsverwalterin
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: (F), (E)

IT MS Office, Rimo R4, Immo Top, Navision
Eintritt Ab sofort

Beraterln  fabienne.winkelmann@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Assistent Bewirtschaftung 24727

Alter 47 Jahre

Diplome Kaufménnsiche Lehre

Erfahrung Leiter Debitorenbuchhaltung / Inkasso,
Rechnungsfihrer / Inkasso Jugend- und
Familienhilfe, Sachbearbeiter
Auftragsabwicklung und Inkasso

Sprachen Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, Spanisch, (1), (F)
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Assistentin Immobilienbewirtschaftung 23688

Alter 24 Jahre

Diplome Lehre zur Kauffrau EFZ

Erfahrung Verwaltungssekretarin, Assistentin
Immobilienbewirtschaftung,
Sachbearbeiterin Treuhand

Sprachen Muttersprachen: D, Portugiesisch

Fremdsprachen: E, (F)
IT MS Office, Excel, Immo Top
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch

Assistent Immobilienbewirtschaftung 24348

Alter 23 Jahre

Diplome Bachelor of Science in Business
Administration Bachelor of Science -
Vertiefung Immobilien, Kaufménnische
Berufsmaturitat, Ausbildung zur Kauffrau
EFZ

Assistentin Immobilienbewertung,
Kundenbetreuerin

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, F

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  fabienne.winkelmann@timejob.ch

Erfahrung

Sprachen

Assistent Immobilienbewirtschaftung 24775

Alter 24 Jahre

Diplome Sachbearbeiter
Immobilienbewirtschaftung, Kaufmann
EFZ

Erfahrung Luftverkehrsangestellter, Data Operator,
Ticketing Agent

Sprachen Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, Spanisch, F
IT MS Office
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch
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Immobilien / Facility Management

Assistent Immobilienbewirtschaftung 24919 Immobilienbewirtschafter 25065

Alter 19 Jahre Alter 38 Jahre

Diplome Ausbildung zum Kaufmann EFZ im Diplome Kaufmann fur Grundstiicks- und
Immobilientreuhand Wohnungswirtschaft, Mietrecht, Wohn-

Erfahrung Sachbearbeiter Key Account und Gewerbeimmobilien, Schulung
Management Organisation / Zeitmanagement,

Sprachen Muttersprachen: D Abnahme und Ubergabe von Objekten
Fremdsprachen: E, (F) Erfahrung Bewirtschafter Wohn- und

IT MS Office, Abacus, CRM Geschéftshauser, Objektverwaltung /

Eintritt Ab sofort Expansionmanagement, Sachbeabeiter

Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch Vertragsmanagement

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, (F)

IT MS Office, SAP, Immo Top

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  fabienne.winkelmann@timejob.ch

Sachbearbeiterin Immobilienbewirtschaftung 25126

Alter 21 Jahre

Diplome Kauffrau

Erfahrung Kaufmannische Sachbearbeiterin / PC
Support

Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: (E), (F)

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterin  fabienne.winkelmann@timejob.ch
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Treuhand / Unternehmensheratung / Wirtschaftspriifung

Mitarbeiter Treuhand 14223

Alter 24 Jahre

Diplome Kaufméannische Ausbildung

Erfahrung Sachbearbeiter Panama Abteilung,
Mitarbeiter Sekretariat, Sachbearbeiter
Finanzierung / Administration / Inkasso

Sprachen Muttersprachen: D, Spanisch
Fremdsprachen: E, Portugiesisch, F, (1)

IT MS Office

Eintritt nach Vereinbarung

Beraterln  nicole.bosshart@timejob.ch
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Verkauf Innen- und Aussendienst

Sachbearbeiterin Verkaufsinnendienst 22844

Alter 52 Jahre

Diplome Handelsschule

Erfahrung Sachbearbeiterin Export, Marketing-
Assistentin, Sachbearbeiterin, Sekretarin

Sprachen Muttersprachen: D, F

Fremdsprachen: E
IT MS Office, SAP, Lotus Notes
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Sachbeabeiterin Verkaufsinnendienst 24143

Alter 48 Jahre

Erfahrung Sachbearbeiterin Verkauf Innendienst,
Kundendienstmitarbeiterin Back Office
und Fachverantwortliche,
Verkaufsberaterin, Filialleiterin

Sprachen  Muttersprachen: |, D

Fremdsprachen: F, (E)
IT MS Office, SAP
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  jolanda.gfeller@timejob.ch

Kudenbetreuerin Innendienst 25274

Alter 28 Jahre

Diplome Kauffrau mit Berufsmatura

Erfahrung Projektkoordinatorin
Verkaufsinnendienst, Sachbearbeiterin
Kundenbetreuung, Sekretarin

Sprachen  Muttersprachen: D, |

Fremdsprachen: E, F
IT MS Office, SAP, CRM, Mac OS x
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterin  jolanda.gfeller@timejob.ch

Kundendienst 60-100%, D/E/F/|

23990

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Assistentin Verkaufsinnendienst 80-100%

50 Jahre

Grundstudien Psychologie, Padagogik
und Wirtschaftswissenschatft,
Politikwissenschaft, Volkerrecht,
allgemeines Staatsrecht, Matura
Leiterin Office Management
Marktforschung, Fachspezialistin
Marktforschung/-analyse,
Sachbearbeiterin Marketing,
Wissenschaftliche Mitarbeiterin
Wirtschaftspolitik, Sachbearbeiterin
Entschadigung & Incentives
Muttersprachen: D, |
Fremdsprachen: E, F, Spanisch
MS Office

nach Vereinbarung
kim.fineron@timejob.ch

24335

Alter
Diplome

Erfahrung
Sprachen
IT

Eintritt
Beraterin

49 Jahre

Detailhandelsangestellte,
Marketingassistentin MARKOM,
Marketingfachfrau, Branchenspezialistin
Textil

Warenmanagerin, Produktmanagerin,
Verkaufssachbearbeiterin
Muttersprachen: D

Fremdsprachen: F, E

MS Office

nach Vereinbarung
alexandra.brunner@timejob.ch
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Marketing / Kommunikation

Assistentin Marketing 60-80% 13097
Alter 26 Jahre
Diplome Moderne Kommunikation,

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Kaufmannische Berufsmatura,
Kaufmannische Ausbildung
Sachbearbeiterin Administration /
Marketing, Kaufméannische Angestellte,
Sales & Marketing Assistant,
Rezeptionistin

Muttersprachen: D, Spanisch
Fremdsprachen: E, F

MS Office

nach Vereinbarung
alexandra.brunner@timejob.ch
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Sachbearbeiterin Einkauf / Marketing 22494

Alter 30 Jahre

Diplome Lehrlingsbetreuerkurs, Kaufmannische
Lehre

Erfahrung Category Field Manager Assistant,
Sachbearbeiterin Innendienst, Project
Administrator, Sachbearbeiterin Einkauf

Sprachen  Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E

IT MS Office

Eintritt Ab sofort

BeraterIn  nicole.bosshart@timejob.ch
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Kundendienst / Gall Genter

Teamleiter Kundendienst 17410

Alter 34 Jahre
Diplome Marketingfachmann, Kaufmann
Erfahrung Gruppenleiter Kunden Service Center,
Telefonischer Kundenberater, Kaufmann
Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: F, E, |, (Spanisch)
IT MS Office, Lotus Notes, Photoshop
Eintritt Ab sofort
Beraterln  alexandra.brunner@timejob.ch

Sachbearbeiterin Innendienst (D/F/E), 23237

temporar bis Ende August 2019

Sachbearbeiterin Verkaufsinnendienst

23187

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst

28 Jahre

Handelsdiplom VHS, Lehre als
Logistikerin EFZ

Sachbearbeiterin Vertrieb Ersatzteile,
Customer Frontline Agent, Team Office
Allrounderin, Mitarbeiterin Vorinkasso,
Customer Consultant / Disponentin
Muttersprachen: D, |

Fremdsprachen: F, E

MS Office, SAP

nach Vereinbarung
nicole.bosshart@timejob.ch

23465

Alter 22 Jahre
Erfahrung Luftverkehrsangestellte, Modelauftrage
Sprachen Muttersprachen: D
Fremdsprachen: E, F, (Spanisch)
IT MS Office, Excel
Eintritt Ab sofort
BeraterIn  nicole.bosshart@timejob.ch

Kundenberater 80-100% 24621

Alter 43 Jahre

Diplome Birofachdiplom

Erfahrung Kundenberater Front Office, Verlags-
und Transportlogistik, Facharbeiter
Sicherheitsdruck und Logistik,
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung /
Verlagswesen / Buchhaltung /
Kundendienst

Sprachen Muttersprachen: D, |

Fremdsprachen: (F), (E)
IT MS Office, SAP
Eintritt nach Vereinbarung
Beraterln  kim.fineron@timejob.ch

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

Kundenberaterin

39 Jahre

Handelsdiplom VSH, Marketingassistent
VSK, Marketingfachmann

Account Manager, Customer Care
Coordinator / Supervisor, Mitarbeiter
Commercial Application Processing,
Informatik Techniker
Muttersprachen: |

Fremdsprachen: D, F, E

Dynamics, MS Office, SAP, InDesign
nach Vereinbarung
nicole.bosshart@timejob.ch

25167

Alter
Diplome

Erfahrung

Sprachen

IT
Eintritt
Beraterin

26 Jahre

Bachelor of Arts in Sozialwissenschaften
Ethnologie, Publizistik- und
Kommunikationswissenschaften
Sachbearbeiterin Eventmanagement /
Géstebetreuung, Mitarbeiterin Marketing,
Mitarbeiterin Empfang

Muttersprachen: D

Fremdsprachen: E, F, |, (Arabisch)

MS Office, Adobe

nach Vereinbarung
kim.fineron@timejob.ch
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