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Kader 
 

 

Leiter Controlling /Konzernrechnungswesen  
(fest / temporär) 

2771   

Sucht Leiter Controlling /Konzernrechnungswesen   

Alter 49 Jahre   

Diplome Diplomierter Buchhalter/Controller, 
Buchhalter mit eidg. Fachausweis, 
kaufmännischer Angestellter, Executive MBA 
Controlling + Consulting 
 

  

Erfahrung Manager, Leiter Konzernrechnungswesen, 
Geschäftsführer/Gründungspartner, Assistent 
IFRS-Support, Leiter Gruppenrechnungswesen, 
Controller, Corporate Accountant, Buchhalter 
 

  

Sprachen D / E, F   

IT MS Office, SAP EC-CS, BCS, Cognos Frango, 
Hyperion, MIK MIS/EIS Software, Balanced 
Scorecard/SWOT Analyse 
 

  

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung   

Berater sarina.haegi@timejob.ch    

  
 
 
 
 
 
 
Banking & Finance 
 

Tax Operations / Gruppenleiter Tax Group (fest) 511 Junior Trader / Assistent (fest) 
 

1134  

Sucht Tax Operations (Entwicklung, Teamleitung, 
Projekte) 

Sucht Sachbearbeiter Back-Office, Trading 
 

Alter 49 Jahre Alter 27 Jahre 

Diplome Handelsdiplom, Diploma in English Studies Diplome Handelsdiplom VSH, Bürofachdiplom VSH, ECDL 
Certificate 
 

Erfahrung Gruppenleiter, Mitarbeiter 
Steuerhauptverarbeitung, Mitarbeiter Tax-
Services, Aufbau und Führung einer 
Steuerfachgruppe (inkl. Teamleitung), 
Projektleiter, IT-Unternehmer, Leiter 
Corporate Actions, Datenbankspezialisten, 
Compliance Officer 
 

Erfahrung Junior Trader, Assistent, Mitarbeiter Finance 
 

Sprachen D / E Sprachen D / E 

IT MS Office, Access IT MS Office, Bloomberg, FXCM, SAP, Abacus 
 

Eintritt Nach Vereinbarung / Ab sofort möglich Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 

Berater serge.darui@timejob.ch Berater karin.nussbaumer@timejob.ch 
 

    

mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
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Banking & Finance 
 

Lic. Juristin (fest / temporär) 2362 Sachbearbeiter Middle Office (fest) 
 

2420 

Sucht Mitarbeiterin Compliance Sucht Sachbearbeiter Middle Office 

Alter 32 Jahre Alter 48 Jahre 
 

Diplome Dipl. Beraterin / Coach ILP 
 

Diplome Korrektor, Typographischer Designer, Schriftsetzer 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Beratung und Coaching, 
administrative Mitarbeiterin, Mitarbeiterin 
Eventplanung 
 

Erfahrung Specialist Securities, Assistent, Mitarbeiter 
Wertschriften Back-Office 

Sprachen Türkisch, Zaza, D / E, F, I, (Sp, Arabisch, 
Chinesisch) 

Sprachen D / E, F, I 
 

IT MS Office IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  Berater michael.meier@timejob.ch  
 

 

Assistentin Private Banking (fest / temporär) 2475 Wirtschaftsinformatiker / Organisator FA (fest) 2481 
 

Sucht Assistentin Private Banking Sucht Application Manager / Business Analyst 
 

Alter 21 Jahre 
 

Alter 26 Jahre 
 

Diplome Kauffrau, Business English Certificate 
Preliminary 
 

Diplome Kaufmännischer Wirtschaftsinformatiker, 
Organisator mit FA, DELF 
 

Erfahrung Assistentin Investmentbanking, Assistentin 
Private Banking / Investment Banking 
 

Erfahrung Sales Assistant Portfolio Management Solutions, 
Stammdatensachbearbeiter, Assistent Business Unit 
& Organisation, Junior Projektleiter 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

Sprachen D, I / F, E 
 

IT MS Office, Bloomberg 
 

IT MS Office, Access, SQL, Avaloq, PL/1, Java 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

 

Kaumännischer Angestellter (fest / temporär) 2490 Projektleiter Avaloq (fest) 
 

2577 

Sucht Sachbearbeiter Banking 
 

Sucht IT-Projektleiter Banking 
 

Alter 22 Jahre 
 

Alter 37 Jahre 
 

Diplome Kaufmann mit Berufsmatura, First Certificate 
in English, DELF B1 & B2, Certificato di 
Competenza in Lingua Italiana PLIDA C2 
 

Diplome Licentiatus Philosophiae, Certificate of Proficiency 
in English, Matura 
 

Erfahrung Kaufmann 
 

Erfahrung Service Manager, Produkt- und Projektmanager, 
Sales- und Supportspezialist,  Call- und Mailagent 
2nd Level Support, Callagent 1st Level Support 
 

Sprachen D , I / E, F 
 

Sprachen D / E, F 
 

IT MS Office, Navision, AS 400 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
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 Banking & Finance 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sachbearbeiter Wertschriften (fest) 
 

2643 Sachbearbeiter Finanzierung (fest) 
 

2654 
 

Sucht Sachbearbeiter Wertschriten 
 

Sucht Sachbearbeiter Finanzierung 
 

Alter 31 Jahre 
 

Alter 26 Jahre 
 

Diplome Kaufmännischer Angestellter, First Certificate 
in English 
 

Diplome Fachhochschulreife, kaufmännischer Angestellter, 
DELF 1er Degré, First Certificate in English, TOEIC 
 

Erfahrung Sachbearbeiter Markets & Custody Support, 
Sachbearbeiter Portfolio Management 
Services, Wertschriften-Sachbearbeiter, 
Sachbearbeiter Private Banking 
 

Erfahrung Sachbearbeiter Finanzierung, 
Kundendienstmitarbeiter, Mitarbeiter Backoffice 
 

Sprachen D / E, F, (Arabisch, Sp) 
 

Sprachen D / E, F, I 
 

IT MS Office, Mac OS X, Dreamweaver, Peak, 
diverse Host Systeme 
 

IT MS Office, Finance Lease System, Host, Merlin, Vision 
Plus, Indus, SAP, Select Line 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

 

Kundenberater Bank (fest) 
 

2673 Sachbearbeiterin Hypotheken (fest) 
 

2692 
 

Sucht Assistent Private Banking / Sachbearbeiter 
Bank 
 

Sucht Assistentin Vermögensverwaltung 
 

Alter 18 Jahre 
 

Alter 24 Jahre 
 

Diplome Kaufmann - Erweiterte Grundbildung, First 
Certificate in English, DELF B1 
 

Diplome Kauffrau erweiterte Grundbildung 
 

Erfahrung Kundenberater, kaufmännischer Angestellter 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin Hypotheken, Notariatssekretärin 
 

Sprachen D, I / F, E 
 

Sprachen D /  F, (E) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, SAP, Citrix, Policen-Verwaltungssystem 
VVEV, ALIS 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater rohan.ferdinando@timejob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:rohan.ferdinando@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
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Banking & Finance 
 

 
 

 

Sachbearbeiter Banking (fest) 
 

2714 Sachbearbeiter Projekte / Client Service 
(fest / temporär) 
 

2729 

Sucht Sachbearbeiter Banking Sucht Sachbearbeiter Projekte / Client Service Officer 
 

Alter 27 Jahre 
 

Alter 35 Jahre 
 

Diplome Dipl. Betriebswirtschafter HF, Business 
English Certificate Vantage, Informatiker 
 

Diplome Bachelor of Science in Mikrobiologie & Biochemie, 
Handelsdiplom 
 

Erfahrung Relationship Manager, Associate Portfolio 
Manager, Systemtechniker, Informatiker 
 

Erfahrung Client Service Officer, Projekt-Sachbearbeiter, 
Sachbearbeiter Client Accounting 
 

Sprachen D / E 
 

Sprachen E / D 
 

IT MS Office, Lotus Notes, Bloomberg 
Professional 
 

IT MS Office, Access, Adobe Acrobat, Lotus Notes,  
Photoshop, diverse Bank-Applikationen 
 

Eintritt Nach Vereinbarung Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Portfoliomanager (fest) 
 

2789 Business Analyst (fest) 
 

2796 

Sucht Portfoliomanager 
 

Sucht Business Engineering / Projektmanagement 
 

Alter 41 Jahre 
 

Alter 32 Jahre 
 

Diplome In Ausbildung: Lehrgang Finanzanalytiker und 
Vermögensverwalter CIIA, Eidgenössisches 
Diplom der Bankwirtschaft, Kaufmännischer 
Angestellter 
 

Diplome Business English Certificate, dipl. 
Betriebswirtschafterin HF, Handelsdiplom VHS, 
Maturität 
 

Erfahrung Kundenberater, Kreditsachbearbeiter,  
Kreditberater 
 

Erfahrung Business Analyst, Life Claims Manager, Agent Risk 
Management, Call Center Agent 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

Sprachen D / E, F 
 

IT MS Office, Telekurs / Bloomberg 
 

IT MS Office, Bonitätstools 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
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Banking & Finance 
 

 

 

Assistentin Private Banking (fest) 
 

2800 Compliance Officer (temporär / fest) 
 

2806 
 

Sucht Assistentin Private Banking 
 

Sucht Bankfachangestellter 
 

Alter 33 Jahre 
 

Alter 27 Jahre 
 

Diplome Englischkurs, Kaufmännische Angestellte 
 

Erfahrung Compliance Officer, Administrator 
 

Erfahrung Wealth Management Support Mitarbeiterin, 
Kundenbetreuerin, Mitarbeiterin Cash-
Service 
 

Sprachen E / D 
 

Sprachen D, Sp, I / F, E 
 

IT MS Office, Paint.NET, Adobe Premiere, HTML 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

  

Head Advisory (fest) 
 

2820 Private Banking Assistant (fest / temporär) 
 

2860 

Sucht Head Advisory 
 

Sucht Private Banking Assistant 
 

Alter 45 Jahre 
 

Alter 41 Jahre 
 

Diplome dipl. Finanz-& Anlageexperte, Nachdiplomkurs 
in angewandter Statistik, dipl. 
Finanzanalytiker und Vermögensverwalter, 
Betriebsökonom KLZ, First Certificate in 
English, Höheres Wirtschaftsdiplom, 
Handelsdiplom 
 

Diplome Certificate of Proficiency in English, Embassy CES, 
Certificate in Advanced English, Kauffrau HKG, First 
Certificate in English, Kaufmännisch Angestellte 
 

Erfahrung Head Active Advisory, Kundenberater, 
Portfolio Manager, Junior Finanzanalyst, 
Product Manager, Support & Consulting, 
Börsenhändler, Fahrzeugelektriker 
 

Erfahrung Assistentin Private Banking, Sekretärin/Assistentin, 
Assistentin Anlageberatung, Sachbearbeiterin 
Private Banking, Kassiererin 
 

Sprachen D / E, I, (F), (SP) 
 

Sprachen D / E, F (Sp) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Mai 2012 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
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Controlling / Rechnungswesen 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Buchhalterin (fest / temporär) 
 

1148 Fachfrau Finanz und Rechnungswesen (fest) 
 

2046 

Sucht Sachbearbeiterin Buchhaltung 
 

Sucht Buchhalterin 
 

Alter 30 Jahre 
 

Alter 41 Jahre 
 

Diplome In Ausbildung: Sachbearbeiterin Finanz- & 
Rechnungswesen, kaufmännische Angestellte, 
Kurs Berufsbildnerinnen 
 

Diplome Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen mit 
eidgenössischem Fachausweis, Spanisch-Sprachkurs, 
Englisch-Sprachkurs, Ausbildungskurs Lehrmeister, 
Detailhandelsangestellte, Verkäuferin 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin Finanzen, Treuhand 
Sachbearbeiterin, Mitarbeiterin Telefon & 
Empfang, Sekretärin, Sachbearbeiterin 
Buchhaltung 
 

Erfahrung Buchhalterin, Mitarbeiterin Buchhaltung, 
Personalwesen, Verlags-Administration, Sekretärin, 
Büroangestellte, Geschäftsführer-Assistentin, 
Stellvertreterin Personal- und 
Verwaltungschefin 
 

Sprachen D, Türkisch / E, (F) 
 

Sprachen D / E, Sp 
 

IT MS Office, Abacus, FIS, Sesam, Dialogik Lohn, 
Win-Arena, Ci-Power 
 

IT MS Office, Performis, Abacus 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

Mitarbeiter Treuhand 
(fest / temporär) 
 

2317 Senior Controller (fest / temporär) 
 

2438 
 

Sucht Mitarbeiter Treuhand / Sachbearbeiter 
Buchhaltung 
 

Sucht Senior Controller 
 

Alter 22 Jahre 
 

Alter 41 Jahre 
 

Diplome Kaufmann - Erweiterte Grundbildung 
 

Diplome Master of Business Administration (MBA), Master of 
International Management (MIM), Bachelor of Art in 
Business & Management, Abitur / Reifenprüfung 
 

Erfahrung Mitarbeiter Treuhand 
 

Erfahrung Business / Product Controller, Reporting & Analysis 
Expert, Revisionsassistent 
 

Sprachen D, F / E 
 

Sprachen D, F / E, Sp 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, SAP, Hyperion Essbase 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  Berater michael.meier@timejob.ch  
 

mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
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Controlling / Rechnungswesen 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitarbeiterin Buchhaltung 
(fest / temporär / Teilzeit) 
 

2682 Buchhalter (fest / temporär) 
 

2754 
 

Sucht Mitarbeiterin Buchhaltung 60-80% 
 

Sucht Buchhalter, Immobilienbuchhalter 
 

Alter 25 Jahre 
 

Alter 42 Jahre 
 

Diplome In Ausbildung: Passerelle, Berufsmaturiät, 
Dentalassistentin 
 

Diplome Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. 
Fachausweis, Sachbearbeiter Rechnungswesen, 
kaufmännischer Angestellter, First Certificate in 
English 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Buchhaltung, Sachbearbeiterin 
Rechnungswesen, kaufmännische Angestellte, 
Disponentin, Sachbearbeiterin 
 

Erfahrung Financial Accountant, Buchhalter 
(Immobilienbranche), Mandatsleiter, Sachbearbeiter 
Administration 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, Access, SAP, Adobe Photoshop & 
Indesign 
 

IT MS Office, Abacus, Comporsys, ePOCA 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Sachbearbeiter Treasury (temporär) 
 

2811 Controller (fest) 
 

2851 
 

Sucht Buchhalter 
 

Sucht Controller 
 

Alter 44 Jahre 
 

Alter 32 Jahre 
 

Diplome Betriebsökonom Kaderschule Zürich, 
Handelsdiplom, Technischer Kaufmann 
 

Diplome Dipl. Betriebswirtschafter HF, Intensiv Standard SQL-
3, Sozialversicherungs-Fachmann mit eidg. 
Fachausweis, ESOL/UCLSE Cambridge Preparation 
Curse, kaufmännischer Angestellter 
 

Erfahrung Sachbearbeiter Treasury, Kundenberater 
Inkasso, Teamleiter 
Verlustscheinmanagement, Sachbearbeiter 
Inkasso, Kaufmännischer Angestellter, Maurer 
 

Erfahrung Fachspezialisten Controlling, Sachbearbeiter 
Controlling, Care Manager Taggeld, Sachbearbeiter 
KPV Shaden, Claims Spezialist im Bereich Claism 
Accident & Health, Sachbearbeiter Schadenabteilung 
Personenversicherung, Kaufmännischer Angestellter 
 

Sprachen D / F, E, I, Schwedisch 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, CAMS, DMS, Credinkasso, CI-Power, 
ELAR 
 

IT MS Office, SQL, TM1-Congos, Management 
Information-System, Oracle Datenbank 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
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Controlling / Rechnungswesen 
 

 

 

Legal-/assistant / Treuhand 
 

Financial Accountant (fest / temporär) 
 

2861   

Sucht Financial Accountant / Controller 
 

  

Alter 47 Jahre 
 

  

Diplome Kaufmännische Angestellte 
 

  

Erfahrung Controller, Head Financial Accounting, 
Manager Financial Accounting, Spezialistin 
Konsolidierung, Buchhalterin, Kaufmännische 
Mitarbeiterin 
 

  

Sprachen D / E, F 
 

  

IT MS Office, Access, SAP, Lotus Notes, Abacus 
 

  

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

  

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Kaufmännische Angestellte (fest) 
 

1620 Paralegal (fest / temporär) 
 

2593 

Sucht Senior-Partner Sekretärin / Assistentin in 
einer Anwaltskanzlei 
 

Sucht Paralegal 
 

Alter 44 Jahre 
 

Alter 37 Jahre 
 

Diplome Kaufmännische Angestellte, gutes Advanced-
Level in Englisch 
 

Diplome ICT Assistant Web ISS, dipl. Übersetzerin FH, ECDL 
European Computer Driving Licence, Handelsdiplom 
 

Erfahrung Partnerassistentin, Partnersekretärin, 
Kaufmännische Mitarbeiterin / 
Sachbearbeitern 
 

Erfahrung Paralegal, Assistentin Markenverwaltung, Redaktorin, 
Sachbearbeiterin, Übersetzerin 
 

Sprachen D / E, (F, I) 
 

Sprachen D / E, F 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, Adobe Photoshop CS3, Adobe Dreamweaver 
CS3, TYPOlight, Wordfast 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater serge.darui@timejob.ch   
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
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Controlling / Rechnungswesen 
 

 

 
 

 
 
 

Praktikant Risk Management (fest / temporär) 
 

2663 Client Service Backoffice (fest / temporär) 
 

2780 

Sucht Assistent Legal + Compliance 
 

Sucht Anwaltsassistentin 
 

Alter 28 Jahre 
 

Alter 23 Jahre 
 

Diplome Studium der Jurisprudenz, Certificate of 
Proficiency in English, Matura 
 

Diplome Kauffrau erweiterte Grundbildung, Diplôme d`études 
en langue Française DELF B1 
 

Erfahrung Praktikant im Bereich Risk Management, 
Customer Service Representative, 
Sachbearbeiter 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Back Office / Client Service, 
Kaufmännisches Praktikum 
 

Sprachen D / E, F, (Sp) 
 

Sprachen Arabisch / E, D, F 
 

IT MS Office, Photoshop 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Assistentin Legal (fest) 
 

2841 Assistentin (fest) 
 

2858 

Sucht Anwaltsassistentin 
 

Sucht Assistentin 
 

Alter 19 Jahre 
 

Alter 28 Jahre 
 

Diplome Kauffrau mit Berufsmaturität, First 
Certificate in English, Diplôme de français 
professionnel B1 
 

Diplome Direktionsassistentin mit eidg. Fachausweis, 
Certificate in Advanced English, Certificat d`Etudes 
de Français Pratique 2ème Degré, Kaufmännische 
Angestellte 
 

Erfahrung Corporate Legal Affairs, Legal Assistant 
 

Erfahrung Anwaltsassistentin, Sachbearbeiterin 
 

Sprachen D / E, F 
 

Sprachen D / E, F, (Sp) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, Solution, Abacus, FileMaker, Entourage 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
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Personalmanagement 
 

 

 

HR Manager (fest) 
 

2470 Sozialversicherungsfachfrau (fest / temporär) 
 

2589 

Sucht HR Manager 
 

Sucht Sozialversicherungsfachfrau / Lohnbuchhaltung / HR 
Assistentin / Banking 
 

Alter 31 Jahre 
 

Alter 25 Jahre 
 

Diplome Personalassistentin, Handelsdiplom, 
Certificate in Advanced English, DELF, DALF 
 

Diplome Sozialversicherungsfachfrau mit eidg. Fachausweis, 
kaufmännische Angestellte mit Berufsmaturität, DELF 
A1-A4 
 

Erfahrung HR Manager, Assistentin 
 

Erfahrung Consultant Steuern, Assistant, Fachspezialistin 
Versicherung, Sachbearbeiterin Leistungen 
 

Sprachen D /  F, E, Sp, I 
 

Sprachen D, Serbokroatisch / E, F 
 

IT MS Office,  SAP, Clarify 
 

IT MS Office, MS Access, SAP, Lotus Notes 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater rohan.ferdinando@timejob.ch  
 

Personalassistentin (fest) 
 

2642 Personalassistentin + Sachbearbeiterin Buchhaltung 
(fest / temporär) 
 

2649 

Sucht Personalassistentin und HR Fachfrau 
 

Sucht Personalassistentin + Sachbearbeiterin Buchhaltung 
 

Alter 25 Jahre 
 

Alter 35 Jahre 
 

Diplome In Ausbildung: HF-Fachfrau, 
Personalassistentin, Englischkurs, 
Lehrmeisterkurs zur neuen  
Kaufmännischen Reform, Kauffrau 
 

Diplome Personalassistentin, Handelsdiplom, ECDL Start 
Certificate 
 

Erfahrung Personalassistentin / Sekretariat, 
Kundenberaterin 
 

Erfahrung Personalassistentin, Sachbearbeiterin Buchhaltung, 
Accountant 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, Abacus 
 

IT MS Office, SAP/R3 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:rohan.ferdinando@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
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Personalmanagement 
 

 

 

Personalfachfrau (fest / temporär) 
 

2770 Compliance Officer (fest) 
 

2779 

Sucht Personalfachfrau 
 

Sucht Personalmanagement 
 

Alter 40 Jahre 
 

Alter 34 Jahre 
 

Diplome HR-Fachfrau mit eidg. Fachausweis, 
Personalassistentin, Handelsdiplom 
 

Diplome Certificate in Advanced Studies in E-Learning, 
Postgraduate Diploma in International Business, 
Diplom (lic. oec.) in Betriebswirtschaftslehre, 
Allgemeine Hochschulreife (Matura) 
 

Erfahrung Personalfachfrau, HR Assistant, 
Bereichsverantwortliche HR, 
Personalberaterin 
 

Erfahrung Compliance Officer, Education Officer im Bereich 
Devisenhandel, Operation Supporter im Bereich 
Products & Processing, Sachbearbeiterin 
 

Sprachen D / (E) 
 

Sprachen D / E, S, F, (R) 
 

IT MS Office, Abacus, SAP, Host, Access 
 

IT MS Office, Bankapplikationen 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Personalassistentin (fest) 
 

2854 HR Assistentin (fest) 
 

2862 
 

Sucht Personalassistentin 
 

Sucht HR Assistentin 
 

Alter 21 Jahre 
 

Alter 30 Jahre 
 

Diplome Personalassistentin NbW, Kauffrau E-Profil 
 

Diplome dipl. Betriebswirtschafterin HF, BEC Vantage, 
Kauffrau 
 

Erfahrung Personalassistentin, Kauffrau 
 

Erfahrung HR Assistant, HR Service Center Specialist, HR 
Administration, Immobilienverwalterin, 
Reiseverantstalterin, Assistentin 

Sprachen D, F / E 
 

Sprachen D / E, Türkisch, (F) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, People Soft OneHRIS/CRM, SAP, 
Galileo/Sabre 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Assistant (fest) 
 

2870   

Sucht Sachbearbeiterin 
 

  

Alter 29 Jahre 
 

  

Diplome First Certificate in English, Business English 
Certificate, Diplôme d'études an langue 
française, Kaufmännische Berufsmatura, 
Kaufmännisch Angestellte 

  

Erfahrung Pesonalassistentin, Administrator Financial 
Planning Trust & Fundations Operations 

  

Sprachen D / E, F 
 

  

IT MS Office, Accounting, MAC OSX 
 

  

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

  

    

mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch


 

12 

 

Versicherungen 
 

 

 

Immobilien 
 

 

Consultant Insurance (fest) 
 

2645   

Sucht Consultant Insurance 
 

  

Alter 39 Jahre 
 

  

Diplome Maturität 
 

  

Erfahrung Management Assistant, Consultant Insurance, 
Projektleiter, Produkte Manager, Controller 
 

  

Sprachen D / E, F, Sp 
 

  

IT MS Office, MS Access, SAP, Abacus, Lotus 
Notes 
 

  

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

  

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Betriebsökonomin FH, Facility Management 
 

1844   

Sucht Sachbearbeitern im Bereich Facility 
Management Teilzeit 80% 
 

  

Alter 28 Jahre 
 

  

Diplome Studiengang Facility Management, 
Betriebsökonomin FH,  First Certificate in 
English 
 

  

Erfahrung Reinigungs-Qualitäts-Managerin, Project 
Manager Logistics, Praktikum 
 

  

Sprachen D / E, F, (Sp) 
 

  

IT MS Office 
 

  

Eintritt Nach Vereinbarung / Ab sofort möglich 
 

  

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

  

mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
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Sekretär/in / Assistent/in 
 

 

 

Kaufmännische Angestellte (fest / temporär) 
 

1647 
 

Executive Assistant (fest) 
 

1677 

Sucht Empfangssekretärin / Assistentin 
 

Sucht Executive Assistant 
 

Alter 55 Jahre 
 

Alter 50 Jahre 
 

Diplome Frist Certificate in English, Verkäuferin 
 

Diplome Master in vergleichender Literatur, Bachelor in 
Germanistik 
 

Erfahrung Mitarbeiterin in der Treuhandgesellschaft, 
Sekretärin am Empfang, Sachbearbeiterin 
 

Erfahrung Assistentin HR, Executive Assistant, Office Manager, 
Stellvertretende Direktorin, Quality Assurance 
Manager, Development Manager, Marketing 
Koordinator 
 

Sprachen F / D, E 
 

Sprachen Arabisch / D, E, F 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, SAP HR-Module 
 

Eintritt Nach Vereinbarung / Ab sofort möglich 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Executive Assistant (fest / temporär) 
 

2309 Sekretärin / GL-Assistentin 80-100% 
(fest / temporär / Teilzeit) 
 

2525 

Sucht Executive Assistant 80% 
 

Sucht Sekretärin / GL-Assistentin 80-100% mit intensivem 
Englischgebrauch 
 

Alter 40 Jahre 
 

Alter 47 Jahre 
 

Diplome Kaufmännische Angestellte 
 

Diplome Kaufmännische Angestellte, Diploma de Español como 
lengua extranjera, Alliance Française - Diplôme de 
Langue Française, Certificate in Teaching English to 
Speakers of Other Languages, Certificate of 
Proficiency in English 
 

Erfahrung Office Managerin, Personal Assistant, Sales 
Assistant & Marketing Coordinator, Flight 
Attendant, Sekretärin, Kaufmännische 
Angestellte 
 

Erfahrung Assistentin, Leiterin Support-Team, Office Manager, 
Receptionistin, Sekretärin, kaufmännische 
Angestellte, Sachbearbeiterin 
 

Sprachen D / E, F, (Sp) 
 

Sprachen D / E, F, Sp 
 

IT MS Office, Lotus Notes, PARS, Octopus 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung / Ab sofort möglich 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

mailto:serge.darui@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
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Sekretär/in / Assistent/in 
 

 
 

 
 

PB Assistant (fest / temporär / Teilzeit) 
 

2565 Assistentin Vermögensverwaltung (fest) 
 

2656 

Sucht Assistentin 60-80% 
 

Sucht Assistentin Vermögensverwaltung 
 

Alter 28 Jahre 
 

Alter 31 Jahre 
 

Diplome Frist Certificate in English, Kaufmännische 
Angestellte 
 

Diplome Höheres Wirtschaftsdiplom VSK HWD, Handelsdiplom 
VSH, Bürofachdiplom VSH 
 

Erfahrung Private Banking Assistant, Wealth 
Management Support Mitarbeiterin 
 

Erfahrung Assistentin Vermögensverwaltung, Sachbearbeiterin 
Valorenstammdaten, Sachbearbeiterin Asset- und 
Risk Management, Sachbearbeiterin Buchhaltung 
 

Sprachen D, Griechisch / E, (F) 
 

Sprachen D, Türkisch / E, F, I 
 

IT MS Office, Abacus, Avaloq, Bloomberg 
 

IT MS Office, Host, AVALOQ, Telekurs, Bloomberg, 
Miracle, Porema, Sage 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

GL-Assistentin (temporär) 
 

2661 Sachbearbeiterin (fest) 
 

2695 

Sucht GL-Assistentin 
 

Sucht Assistentin 
 

Alter 31 Jahre Alter 23 Jahre 
 

Diplome Event- und Sponsoringplaner, Business 
English Certificate Vantage, First Certificate 
in English, Kaufmännische Angestellte 
 

Diplome Kauffrau mit Berufsmaturität, Lehrgang für 
Berufsbildnerinnen und Berufsbildner, DELF 1er 
Degré, Business English Certificate Vantage, 
Informatik-Anwender II SIZ 
 

Erfahrung Assistant to Head Legal, Sekretärin / 
Sachbearbeiterin 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin 
 

Sprachen D, Romanisch / E, (I, Norwegisch) 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, Lotus Notes, Winpat, Nimbus 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater rohan.ferdinando@timejob.ch  
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:rohan.ferdinando@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
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Sekretär/in / Assistent/in 
 

 

 

 
 

CEO Assistentin (fest) 
 

2700 Assistentin (temporär) 
 

2702 

Sucht CEO Assistentin, Executive Assistant, Office 
Manager 
 

Sucht Assistentin / Sachbearbeiterin 
 

Alter 30 Jahre Alter 27 Jahre 

Diplome Kaufmännische Angestellte, First Certificate 
in English 
 

Diplome Bachelor of Arts, TOEFL IBT, Certificate in Advanced 
English, Alliance Française, Ecole hôtelière , Matura 
 

Erfahrung Assistant to the CEO, Senior Administration 
Officer, Support Event Organisation 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Sekretariat und Empfang, Assistentin 
CEO 
 

Sprachen D, E / F 
 

Sprachen D / E, F, Japanisch, (I) 
 

IT MS Office, Lotus Notes, SAP R3, MS Access 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Assistentin (fest) 
 

2719 Lehrabgängerin (fest) 
 

2734 

Sucht Assistentin 
 

Sucht Sachbearbeiterin, Assistentin, Empfang 
 

Alter 54 Jahre Alter 20 Jahre 

Diplome Büroangestelllte 
 

Diplome Kauffrau erweiterte Grundbildung 
 

Erfahrung Buchhaltungsangestellte, Sekretärin, 
Assistentin, Sachbearbeiterin 
 

Erfahrung Praktikum zur kaufmännischen Angestellten 
 

Sprachen D / E, F 
 

Sprachen D / E, F 
 

IT MS Office, Lotus Notes, SAP R/3 
 

IT MS Office, MarketExpert, Sales Force 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater rohan.ferdinando@timejob.ch  
 

Office Managerin / GL Assistentin (fest) 
 

2752 Direktionsassistentin (fest) 
 

2766 

Sucht Office Managerin / GL Assistentin 
 

Sucht Direktionsassistentin 
 

Alter 53 Jahre 
 

Alter 47 Jahre 

Diplome Kaufmännische Angestellte, First Certificate 
in English 
 

Diplome SWX Trader Licence, Zertifikat Risk & Return, Matura 
Typus E, Diploma di Lingua Italiana, TOEFL 
 

Erfahrung Office Manager und Assistentin der 
Geschäftsleitung, Sachbearbeiterin 
 

Erfahrung Direktionsassistentin, Anlageberaterin/Portfolio 
Managerin, Mitarbeiterin Compliance 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

Sprachen F, D / E, I 
 

IT MS Office, Lotus Notes 
 

IT MS Office, MS Access, Lotus Notes, Telekurs, 
Bloomberg 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timjeob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:rohan.ferdinando@timejob.ch
mailto:michael.meier@timjeob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
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Sekretär/in / Assistent/in 
 

 
 

 

Senior Assistant (fest / temporär) 
 

2825 Anwaltsassistentin (temporär) 
 

2829 

Sucht Executive Assistant 
 

Sucht Anwaltsassistentin / Assistentin 
 

Alter 52 Jahre Alter 28 Jahre 

Diplome Public Relations Fachfrau, Kaufmännische 
Angestellte, BEC, CAE, FCE, Informatik-
Anwender-Zertifikat SIZ, Handelsschuldiplom, 
PTT-Telefonistin 
 

Diplome Business English Certificate Preliminary, Informatik-
Anwender I SIZ 
 

Erfahrung Senior Assistant, Assistentin, 
Teamassistentin, Telefonistin 
 

Erfahrung Anwaltssekretärin, Kleinkindererzieherin 
 

Sprachen D / E, F 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Assistentin Rechtsdienst (fest / temporär) 
 

2842 Assistentin CEO (fest) 
 

2848 

Sucht Anwaltsassistentin 80% 
 

Sucht Assistentin CEO 
 

Alter 40 Jahre Alter 43 Jahre 

Diplome Certificate od Advanced Studies in 
Paralegalism, Business English Certificate 
Preliminary, Business English Certificate 
Vantage, First Certificate in English, 
kaufmännische Angestellte 
 

Diplome Dipl. Event Managerin, Direktionsassistentin mit 
eidg. Fachausweis, Berufsbildnerin in Lehrbetrieben, 
Business English Certificate Preliminary, 
kaufmännische Angestellte 
 

Erfahrung Assistentin des Funktionsbereiches 
Management Services, Sekretärin der 
Geschäftsleitung 
 

Erfahrung Assistentin CEO/COO/CPO, Assistentin PM 
Unterhaltungselektronik/Foto, Marketingassistenz, 
Kaufmännisch Angestellte, Sekretätrin, Mitarbeiterin 
Telefonzentrale, Führung Sekretariat Lausanne, 
Buchhaltung, Schadensachbearbeiterin 
 

Sprachen D / E (Französisch) 
 

Sprachen D + F, E 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch 
 

    

mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
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Sekretär/in / Assistent/in 
 

 
 

 

Assistentin Vermögensvewaltung (fest) 
 

2845 Sachbearbeiterin (fest) 
 

2850 
 

Sucht Assistentin Vermögensverwaltung 
 

Sucht Assistentin 
 

Alter 54 Jahre Alter 23 Jahre 

Erfahrung Assistentin Vermögensverwaltung, 
Empfangssekretätin 
 

Diplome Berufsbildnerin, Kauffrau, Entry Level Certificate in 
English, IATA/UFTAA Foundation & EBT Course, 
Informatik-Anwender II SIZ 
 

Sprachen D / E, F (I) 
 

Erfahrung Web Travel Agent, Aushilfe Städtereisenabteilung, 
Sachbearbeiterin, Filialleiterin / Reiseberaterin, 
Mitarbeiterin Kundenempfang 
 

IT MS Office 
 

Sprachen D, Kroatisch / F, E 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

IT Ms Office, Agent Online, Tour Online, CETS, Galileo, 
Worldspan 
 

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

  Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

GL-Assistentin (fest) 
 

2873   

Sucht Assistentin der Geschäftsleitung / Office 
Managerin 
 

  

Alter 41 Jahre   

Diplome HR-Fachfrau, Personalassistentin, Certificate 
in Advanced English, Höheres 
Wirtschaftsdiplom, Kaufmännische Angestellte 
 

  

Erfahrung Head of Human Resources, Chief 
Administrative Officer, Assistentin der 
Geschäftsleitung, Leiterin Sekretariat, 
Sekretärin, Kaufmännische Angestellte 
 

  

Sprachen D / E, I, F 
 

  

IT MS Office, Abacus 
 

  

Eintritt Nach Vereinbarung / Ab sofort möglich 
 

  

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

  

mailto:serge.darui@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
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Sachbearbeiter/in 
 

 

 

Sachbearbeiter Buchhaltung (fest) 
 

2681 Sekretärin / Sachbearbeiterin (fest) 
 

738 

Sucht Sachbearbeiter Buchhaltung 
 

Sucht Sachbearbeiterin 
 

Alter 19 Jahre Alter 22 Jahre 

Diplome In Ausbildung: Sachbearbeiter 
Rechnungswesen, ECDL Certificate, Kaufmann 
erweiterte Grundbildung 
 

Diplome Business English Certificate Preliminary, DELF B1, 
ECDL Certificate, Kauffrau - Erweiterte Grundbildung 
 

Erfahrung Sachbearbeiter Buchhaltung,  Mitarbeiter 
"Data-Document-Center" 
 

Erfahrung Anwaltsassistentin, Sachbearbeiterin 
Verkaufsinnendienst 
 

Sprachen D, Albanisch / E, (F) 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, SAP, Navision 
 

IT MS Office, ERP SO, Abacus, WinJur 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

KV Lehrabgänger (fest) 
 

2720 
 

Kaufmännische Angestellte (fest / temporär) 
 

2737 

Sucht Sachbearbeiter 
 

Sucht Kaufmännische Angestellte 
 

Alter 20 Jahre Alter 21 Jahre 

Diplome Kaufmann - Erweiterte Grundbildung, First 
Certificate in English, DELF B1 
 

Diplome Kauffrau - Erweiterte Grundbildung, First Certificate 
in English 
 

Erfahrung Kaufmann 
 

Erfahrung Praktikantin Sales/Marketing und Human Resources, 
Kaufmännische Angestellte 
 

Sprachen D / E, F 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, SAP 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Berater Michael.meier@timejob.ch  

Sachbearbeiterin (temporär) 
 

2793 Sachbearbeiterin (temporär) 
 

2801 

Sucht Sachbearbeiterin 
 

Sucht Sachbearbeiterin / Assistentin 
 

Alter 27 Jahre Alter 31 Jahre 

Diplome Bürofachdiplom VHS, Key English Test 
 

Diplome Handelsdiplom KLZ 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin, Customer Support 
Assistant, Mitarbeiterin Empfang, 
Verkäuferin, Touroperater 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin, Projektleitungsassistentin, 
Reiseberaterin 
 

Sprachen D, Türkisch / E 
 

Sprachen D, P /  F, E, (I), (Sp) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, Komet, Galileo, DaVinci, Mythos, Hit, 
Amadeus 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

    

mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:Michael.meier@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
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Sachbearbeiter/in 
 

 

 

Sachbearbeiterin (fest / temporär) 
 

2805 Mitarbeiterin Buchhaltung / Marketing (fest / temporär) 
 

2813 

Sucht Sachbearbeiterin 
 

Sucht Sachbearbeiterin Marketing 
 

Alter 21 Jahre Alter 25 Jahre 
 

Diplome Business English Certificate Preliminary, 
Kauffrau erweiterte Grundbildung 
 

Diplome MarKom, Personalassistentin KLZ, Kauffrau mit 
Berufsmaturität, InDesign: Grundlagen 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin Sekretariat 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin Marketing & Buchhaltung, 
Mitarbeiterin Verkaufsinnendienst 
 

Sprachen D, I / E, (F, Sp) 
 

Sprachen D / E, F 
 

IT MS Office, Abacus 
 

IT MS Office, MS Access, Mac, Adobe Indesign, Adobe 
Photoshop, Sage Simultan, Concord 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater sarina.haegi@imejob.ch  
 

Sachbearbeiterin (fest / temporär) 
 

2818 Anwaltsassistentin (fest / temporär) 
 

2822 

Sucht Sachbearbeiterin 
 

Sucht Sachbearbeiterin mit Kundenkontakt 
 

Alter 39 Jahre 
 

Alter 27 Jahre 

Diplome Sachbearbeiterin des Rechnungswesens KLZ, 
Handelsdiplomkurs KLZ, First Certificate in 
English 
 

Diplome Justizfachangestellte, First Certificate in English 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin Kreditoren, 
Sachbearbeiterin Zahlungsverkehr, 
Fotolaborantin 
 

Erfahrung Anwaltsassistentin, Justizangestellte 
 

Sprachen D / E 
 

Sprachen D / E 
 

IT MS Office, SAP R3, Sibel-Connect, Lotus-Notes, 
div. bank- und kantonsinterne Applikationen 
 

IT MS Office, SmartLex 
 

Eintritt Ab sofort / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
 

Sachbearbeiter (fest / temporär) 
 

2827 Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst (fest / temporär) 
 

2856 

Sucht Sachbearbeiter 
 

Sucht Sachbearbeiter 
 

Alter 20 Jahre 
 

Alter 26 Jahre 

Diplome Matura, Certificate of Proficiency in English, 
Certificate in Advanced, DELF A2 und DELF B1 
 

Diplome Kaufmann 
 

Sprachen D / E, F 
 

Erfahrung Verkauf-Sachbearbeiter (Innendienst) 
 

IT MS Office 
 

Sprachen D, I / E, (F, Sp) 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

IT MS Office, SAGE, SAP 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

  Berater michael.meier@timejob.ch  
 

mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@imejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
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Sachbearbeiter/in  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Telefon / Empfang 
 

Sachbearbeiterin Versicherung (fest / temporär) 
 

2857 Sachbearbeiterin (fest / temporär / Teilzeit) 
 

2866 

Sucht Sachbearbeiterin 
 

Sucht Sachbearbeiterin 80% 
 

Alter 23 Jahre Alter 30 Jahre 

Diplome Certificate in a course in English Language - 
Intermediate, Business English Certificate 
Preliminary, Kauffrau Erweiterte 
Grundbildung, DELF A1 und A2, Certificate in 
Preliminary English Test 
 

Diplome First Certificate in English, Berufsmatura, 
Kaufmännische Angestellte 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin Kollektivversicherung 
Grossunternehmen / Broker und Vaudoise 
 

Erfahrung Sachbearbeiterin, Assistentin, Telefonistin 
 

Sprachen D, Albanisch / E, (F) 
 

Sprachen D / E, (F) 
 

IT MS Office, SAP 
 

IT MS Office, Lotus Notes, AIS, AS 400, Elar, Host 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Mitarbeiterin Sekretariat/Empfang (fest) 
 

2555 Telefon / Empfang (fest / temporär) 
 

2713 

Sucht Mitarbeiterin Sekretariat/Empfang 
 

Sucht Telefon / Empfang 
 

Alter 55 Jahre Alter 49 Jahre 

Diplome  Diplome Telefonlehre 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Telefon & Empfang, Sekretärin, 
Mitarbeiterin Lohnbuchhaltung, 
Einsatzleiterin, kaufmännische Angestellte 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Empfang und Telefonzentrale 
 

Sprachen D / F, (E) 
 

Sprachen D / E, F, (I, Sp) 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, Lotus Notes, MS Access 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
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Telefon / Empfang 
  

 

 

Kundendienst / Call Center 
 

 
 
 
 
 

Mitarbeiterin Empfang (fest) 
 

2730 Mitarbeiterin Empfang (Teilzeit) 
 

2847 

Sucht Mitarbeiterin Empfang (fest) 
 

Sucht Mitarbeiterin Empfang 80%-100% 
 

Alter 48 Jahre Alter 55 Jahre 
 

Diplome Telefonistin, Certificato di conoscenza della 
lingua Italiana, Certificate of Proficiency in 
English 

Diplome Kaufmännische Angestellte 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Empfang, Telefonistin, 
Sachbearbeiterin 
 

Erfahrung Mitarbeiterin Empfang, Flight Attendant 
 

Sprachen D / F, E, I 
 

Sprachen D, E, F, I (Sp) 
 

IT MS Office 
 

IT S Office 
 

Eintritt Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Nach Vereinbarung / Ab sofort möglich 
 

Berater karin.nussbaumer@timejob.ch  
  

Berater serge.darui@timejob.ch  
 

    

     

    

    

    

    

    

    

    

Mitarbeiterin Kundendienst (fest) 
 

2837 Maturand (temporär) 
 

2838 

Sucht Mitarbeiterin Kundendienst 
 

Sucht Temporär Mitarbeiter 
 

Alter 20 Jahre 
 

Alter 19 Jahre 
 

Diplome Kauffrau Diplome Matura 
 

Erfahrung Sekretärin, Mitarbeiterin Kundendienst 
 

Sprachen D, I / E, F 
 

Sprachen D, I / F, E 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office, Abacus 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

Berater michael.meier@timejob.ch  
 

Berater christian.gerber@timejob.ch  
 

  

mailto:karin.nussbaumer@timejob.ch
mailto:serge.darui@timejob.ch
mailto:michael.meier@timejob.ch
mailto:christian.gerber@timejob.ch
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Aushilfe Backoffice 
 

 

 
 
 
  

Maturandin (temporär) 
 

2768 Student, Studium abgebrochen 
 

2821 

Sucht Sachbearbeiterin 
 

Sucht Sachbearbeiter (fest / temporär) 
 

Alter 19 Jahre Alter 23 Jahre 

Diplome Maturität, DELF B2 
 

Diplome Studium der Rechtswissenschaften, Matura 
 

Erfahrung Temporäre Mitarbeiterin 
 

Erfahrung Portier, Mitarbeiter Kundenorientierung 
 

Sprachen D, I / F, E 
 

Sprachen D, I / E, F, Sp 
 

IT MS Office 
 

IT MS Office 
 

Eintritt Ab sofort 
 

Eintritt Ab sofort 
 

Berater christina.maag@timejob.ch  
 

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

Maturand  
 

2828   

Sucht Sachbearbeiter (temporär) 
 

  

Alter 20 Jahre   

Diplome Certificate of Proficiency in English 
 

  

Erfahrung Sachbearbeiter 
 

  

Sprachen D / E,F 
 

  

IT MS Office 
 

  

Eintritt Ab sofort möglich / Nach Vereinbarung 
 

  

Berater sarina.haegi@timejob.ch 
 

  

mailto:christina.maag@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch
mailto:sarina.haegi@timejob.ch

